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Objetivo

El objetivo del presente documento es explicar paso a paso como cargar los
archivos del Certificado de Sello Digital, asi como mostrar como eliminar del Portal
de Facturacion el CSD que ya no esté vigente.

Alcance

Definir procedimientos para lograr la carga exitosa de los archivos que integran el
Certificado de Sello Digital.
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Definiciones

CSD: Certificado de Sello Digital, es un documento electronico personalizado por
medio del cual el Servicio de Administracion Tributaria, garantiza la relacion entre la
identidad de un sujeto o entidad y la clave publica que utiliza para firmar sus
documentos digitales.

FIEL: Firma Electronica Avanzada, es un conjunto de datos que se adjuntan a un
mensaje electrénico, cuyo propodsito es identificar al emisor del mensaje como autor
legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa.

RMF: Resolucion Miscelanea Fiscal, es un conjunto de disposiciones de caracter
tributario emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en forma y de
vigencia anual, con intencion de reformar o modificar las leyes fiscales y otros
ordenamientos federales que estén vinculados a la captacién de recursos por parte
del Gobierno Federal

CFDI: Comprobante Fiscal Digital a través de Internet, responde al modelo de
factura Electronica vigente en México desde enero de 2011.

Emisor Electronico: Este término esta relacionado con la Factura Electronica y
corresponde al contribuyente autorizado por el Servicio de Impuestos Internos para
generar documentos tributarios electrénicos.

Archivo .key: Es la clave privada del CSD.
Archivo .cer: Es el Certificado de Sello Digital.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.
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Actividades

Agregar CSD
El primer paso es entrar al Portal de Facturacién, una vez dentro, ubicarse en el
menu de “Configuracion” y dar clic en “CSD ” como se muestra en la Imagen 1.

XPD
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Imagen 1. CSD del emisor

Posteriormente se deben cargar los archivos del CSD, los datos que se deben
ingresar son:

Contraseina: Contrasefia que se asigné en el momento de generar el CSD.
Archivo key: La llave privada del Certificado de Sellos.

Archivo .cer: Archivo .cer de tu Certificado de Sellos, una vez cargados los
archivos, dar clic en el botén “Agregar”, véase Imagen 2.
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Agregar Certificado de Sello Digital

Contrasefia CsSD.

ATERNG FEY ey Seleccionar archive | Ningan archivo seleccionado

. . . |
Ceameado feco); Seleccionar archive | Mingan archive seleccionade

Usar: (]
Comentarios:

S

Imagen 2. Agregar archivos

NOTA: Es importante resaltar que después de haber generado los archivos de
CSD, el SAT realiza una actualizacién de la lista de contribuyentes y los
datos pueden tardar hasta 72hrs. en aparecer en esta lista y poder utilizar el
CSD.

Eliminar el certificado de sello digital

Si el certificado de sello digital caducé o esta revocado, se tendra que cargar un
nuevo certificado y eliminar el anterior, para ello es necesario llevar a cabo los
siguientes pasos.

1. Seleccionar el numero de serie del certificado que se va a eliminar,
posteriormente seleccionar “Editar” y desactivar la casilla “Usar” como se
muestra en la Imagen 3, finalmente dar clic en “Agregar”.

Editar Certificado de Sello Digital

Archivo key: CSD_Escuela_Kemper_Urgate EKU2003173C9_20190617_131753 key
Archivo cer: CSD_Escuela_Kemper_Urgate EKU9003173C9_20190617_131753s.cer
Usar:

Comentarios:

Cancelar Agregar

Imagen 3. Desactivar casilla “Usar”
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2. Para poder eliminar el CSD posteriormente de haber deshabilitado la casilla
“Usar” simplemente se debe dar clic en el icono “Eliminar”, véase imagen 4.

Certificado de Sello Digital

+ Agregar Ceriificado de Sello Digital

Buscar:

Mostrar| 10 v | registros
Fecha Fecha Fecha
Inicio Cadumdad Reglstro Comentario En uso Acciones
30001000000400002434 17-06- 17-06-2023 07-08- [ ey i

2019 2019

Maostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros 1 +— Anterior Siguiente —

Imagen 4. Eliminar CSD

3. De esta forma se elimina el CSD que ya no se encuentra vigente, en cambio
se podra utilizar el que se encuentra vigente, y que previamente se cargo en
el Portal de Facturacion.

Certificado de Sello Digital

+ Agregar Certificado de Sello Digital

Mostrar| 10 ¥ | registros Buscar:

Fecha Fecha Fecha
Inicio Cadumdad Reglstro Comentario

30001000000400002434 17-06- 17-06-2023  07-08- @i
2019 2019

Imagen 4. Tabla de Certificados
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